北京语言大学网络教育学院

考场纪律和学生考试违纪处理细则
一．考场纪律：

1．学生应凭学生证提前10分钟进入考场，按规定座位就座，在规定时间内，独立完成答卷。迟到30分钟者，不准参加该课程考试，作缺考论。考试进行30分钟后，才能离开考场。

2．学生参加闭卷考试时，除指定的考试用具外，不准携带任何书籍、手机、电子字典、笔记、纸张等。书包应放在教室后边或讲台上，不得带入座位或放入抽屉内。
3. 学生参加标明为“A4模式”的课程考试,可允许学生按规定携带一张手写的A4复习纸,其他与闭卷考试要求相同.
4．答卷一律用钢笔或圆珠笔（蓝、黑色），不得用铅笔（需填涂光标阅读卡的课程除外）。答卷前应在试卷上写好本人的考号、学号、姓名。
5．考试中不得互相交谈，左顾右盼，互借文具（包括计算尺、计算器）。试题字迹不清，可举手询问监考教师，但不得要求解释题意，答完的试卷应将卷面覆盖。

6．考试结束时，学生应立即将试卷整理好，听候监考教师收取试卷。交卷后立即离开考场，不准在场内及考场附近高声喧哗。

7．禁止任何形式的作弊行为。考试时如违反考场纪律作弊或提供条件给别人作弊者，由监考教师立即没收其试卷，令其退出考场，该课程以零分计，在考场记录上注明“作弊”情节。

二．关于考试违纪和考试作弊界定的规定
（一）对考试违纪学生根据情节轻重分别给予警告、严重警告处分：

1. 属于下列情况之一者以一般违反考试纪律论处，给予警告处分：

（1）开考后，在桌内、座位旁还放着未打开的与本考试有关的书、笔记本、复习提纲物品者；

（2）未隔位就坐者（经监考人允许的特殊情况除外）；

（3）开考后不关闭手机等电子通讯设备，出现了呼叫声后又查看呼叫信息者；

（4）企图为他人偷看提供方便，因被及时制止而未实现者；
（5）开卷考试中未经允许借用他人与考试内容有关的书、笔记本、计算器等物品者；

（6）在考场外大声喧哗制止无效者。

    2 .下列情况之一者以一般违反考试纪律论处，给予严重警告处分：

（1）传递者和接收人在传递与考试内容有关的纸条、答卷时，接收人拿到后尚未看即被发现者；

（2）他人强拿自己的答卷或草稿纸未加拒绝或未马上向监考人报告者；

（3）偷看他人试卷行为被指出后再次重犯者（不论试卷更改与否）；

（4）把答卷或写有答案的纸移近到相邻考生处被发现者；

（5）考试中间交头接耳初犯者；

（6）未经监考教师许可擅自离开考场未交卷者（成绩以零分计）；

（7）上述(一)项六条的违规行为拒不认错，态度恶劣者。
（二）对考试作弊学生根据其情节轻重分别给予记过、留校查看、开除学籍处分，该门课程考试成绩以零分记，取消授予学士学位资格。

1.属下列情况之一者以考试作弊论处，给予记过处分，该课成绩以零分记，取消授予学士学位资格：

（1）开考后，桌内、座位旁有翻开的或答卷下面垫有与考试内容有关的书、笔记本、复习提纲、纸条等物品者（不论看与否）；
（2）开考后，在文具盒、衣物等用品里藏有与考试有关的书、笔记本、复习提纲、纸条者（不论看与否）；

（3）在允许用的工具书上写有与考试有关的内容或书中夹带有关的材料者（不论是否抄用）；

（4）在桌面、手上等处写有与考试课程有关内容者；

（5）本人所在位置上有他人写有考试内容的草稿纸者；

（6）已传给、已接看了他人的答卷或写有答案题内容的草稿纸、纸条的传递或接收者；

（7）强拿他人答卷或草稿纸者（不论是否抄写）；

（8）为他人提供抄写机会经警告后又重犯者；

（9）偷看他人的答卷或写有考试内容的草稿纸行为经警告无效者；

（10）有交头接耳行为经警告仍不改正者；

（11）在考场内以借计算器、工具书、文具等物品的方式传递、接收有关答题内容者；

（12）在考试期间借上厕所机会在考场外偷看有关教学内容和考试资料或与他人交谈内容者；

（13）经允许上厕所后回考场时，发现带有与考试有关的材料者；

（14）用某种示意、表情互相传递有关考试信息者；

（15）利用手机等电子通讯设备在考试时查看或接收与考试有关内容者。

2. 请人考试或代人考试以及第二次犯考试错误者，视情节轻重，给予留校查看或开除学籍处分，该课成绩以零分记，取消授予学士学位资格。
3. 通过不正当手段窃取试卷、试题并将试题泄露给他人者，无论情节轻重，给予开除学籍处分。

以上管理规定自2011年1月1日开始执行。
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