附件二：

班委工作职责
班长：负责班级内部建设和对外联系的各项事务。包括协调各班委之间的职能分工，调动全班同学的思想、活动积极性，主持班会，协调班级外部关系，发挥联系学校、老师和同学之间的桥梁纽带作用，及时传达学校、学院、班级信息并努力完成他们交给的各项任务；
学习委员：统一负责班级日常学习事务。带头搞好学习，营造班级良好的学习氛围。及时向学校老师反映同学对于课程学习上的意见和要求；
组织委员：团结各班委组织开展各项工作和活动。在会议中负责会议记录工作。积极协助班长及其他班委的工作。收集并反映学生对于班级工作开展的意见和建议；
班级财务：管理班级财务；收取班费，发票留档，建立班级财务报表，定期向同学公布。负责安排采购班级活动中所需物品，节日礼物等。配合班长做好班上的其它工作。

