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	优良
	合格
	基本合格
	不合格
	

	1.
办学条件
(40分)
	1.1
建站条件
和
备案
	1.1.1设站单位具有事业或企业法人资格，具备从事教育活动相关服务资格，能独立承担相应法律责任
1.1.2设站单位与主办高校有正规的合作协议，双方的职责明确
1.1.3函授站按要求在省级教育主管部门备案
1.1.4有相对独立、固定的场所，教学服务设施齐全和相对集中，资金投入有保障
	8
	1.全部达到要求；
2.近三年以来，生源相对稳定，可持续发展。
(8.0～6.8分)
	建站手续完备，符合建站条件。
(6.7～6.0分)
	建站手续完备，建站条件不完全具备。
(5.9～4.8分)
	建站手续不全，建站条件差。
(4.7～0分)
	1.听取辅导站自评报告；
2.查阅建站报告及上级有关批文；
3.按建站五个条件，逐条核实。

	
	1.2
机构设置和
管理队伍
	1.2.1函授站设置有专门的机构，依托建设单位有领导分管，领导班子健全
1.2.2配备专职教学管理人员，专职管理人员与学生比例不低于1:200
1.2.3函授站工作人员有大专以上文化程度，业务熟练
1.2.4函授站工作人员定期进行培训
	8
	1.全部达到要求；
2.函授站主要负责人经验丰富，成绩显著，近三年内有经验介绍或研究成果在报刊上发表。
(8.0～6.8分)
	1.人员配备满足教学管理需要；
2.函授站工作人员学历80%以上达标；
3.函授站工作人员熟悉教学管理业务，品德好，作风正派。
(6.7～6.0分)
	四项指标有一项尚未达到。
(5.9～4.8分)
	四项指标有两项或两项以上尚未达到。
(4.7～0分)
	1.查阅辅导站人员名册，核实站长、副站长及专职管理人员的资历和编制比例；
2.通过座谈，了解工作人员的政治素质、业务水平和工作能力；
3.查阅近三年来辅导站的经验介绍和研究成果；
4.查阅有关培训材料。

	1.
办学条件
(40分)
	1.3
辅导教师
	1.3.1按教学要求合格的聘请辅导教师
1.3.2辅导教师具有大学本科以上学历或中级以上职称
1.3.3辅导教师实行专兼职结合，相对稳定
1.3.4辅导教师业务熟练
	10
	1.全部达到要求；
2.副高以上教师占辅导教师的30%以上，能开出教学计划规定课程的70%以上。
(10～8.5分)
	1.辅导教师能够满足教学需要；
2.辅导教师学历或职称达标80%以上。
3.辅导教师相对稳定。
(8.4～7.5分)
	“合格”的四个条件有一条尚未达到。
(7.4～6.0分)
	“合格”的四个条件有二条或三条以上未达到。
(5.9～0分)
	1.查阅专兼职教师名册，核实辅导教师的学历、职称及教学情况；
2.查阅课表，了解辅导教师任教情况；
3.通过座谈和听课，了解辅导教师的政治、业务水平和教学能力。

	
	1.4
教学
与
生活服务
	1.4.1有满足面授教学需要的教室和实验室及教学设备
1.4.2能提供教学需要的实习场所
1.4.3能解决好函授生的食宿、医疗保健等问题
	6
	1.全部达到要求；
2.对教学条件和生活服务函授生满意和比较满意的达80%以上。
(6.0～5.1分)
	1.有能够满足面授需要的教学场所；
2.能妥善地解决函授生的食宿、医疗等问题。
(5.0～4.5分)
	“合格”的三个条件指标有一条尚未达到。
(4.4～3.6分)
	“合格”的三个条件有二条或三条尚未达到。
(3.6～0分)
	1.查阅集中面授期间，教室、实验室、实习场所等教学用房的安排情况；
2.专家组实地考察了解函授生面授期间的食、宿、医疗保健等情况；
3.查阅问卷调查，了解函授生对教学和生活服务的满意度。

	
	1.5
办公条件
	1.5.1有固定的且满足需要的办公场所和办公设备
1.5.2办公自动化
	4
	1.全部达到要求；
2.办公设备先进，实现计算机网络化管理。
(4.0～3.4分)
	有固定的且满足需要的办公场所和办公设备。
(3.3～3.0分)
	办公场所和办公设备基本满足要求。
(2.9～2.4分)
	无固定场所或办公设备不能满足要求。
(2.3～0分)
	查看函授站办公场所和办公设备。

	
	1.6
经费
	1.6.1收费项目、收费标准符合国家规定
1.6.2各项收费全部纳入学校财务预算管理
	4
	1.收费项目和标准符合国家规定；
2.有稳定可靠经费来源，专款专用。
(4.0～3.4分)
	1.收费项目和标准符合规定；
2.有稳定经费来源。
(3.3～3.0分)
	1.收费项目和标准符合规定；
2.经费来源不稳定。
(2.9～2.4分)
	1.收费项目和标准不符合规定；
2.经费严重不足，难以维持正常运转。
(2.3～0分)
	1.查阅函授站收费规定，了解收费状况；
2.查阅函授站经费来源和使用情况；
3.查阅预算经费使用情况。

	2.
教育与
教学管理
(30分)
	2.1
规章制度
	2.1.1严格执行国家及主办学校有关函授教育的规章制度及执行情况 
2.1.2函授站规章制度健全，切实可行
	5
	函授教育的规章制度完备,要求严格,切实可行,执行情况良好。
(5.0～4.3分)
	函授教育的规章制度完备，执行情况较好。
(4.2～3.8分)
	规章制度不够完备，执行情况尚好。
(3.7～3.0分)
	规章制度残缺不全，管理混乱。
(2.9～0分)
	查阅主办学校下发和辅导站制订的各项规章制度，并了解执行情况。

	
	2.2
思想政治工作
	2.2.1重视对函授生的思想政治教育
2.2.2站风、教风、学风、考风良好
2.2.3学生学习态度端正
	5
	1.全部做到；
2.在思想政治工作，学风建设，考风、考纪等方面成绩显著，近三年内有经验介绍或研究成果在报刊上发表。
(5.0～4.3分)
	1.重视对函授生的思想政治工作，经常与函授生所在单位联系，解决学习困难；
2.站风、教风、学风、考风良好；
3.函授生学习态度端正、刻苦，面授期间出勤率高，课堂纪律较好。
(4.2～3.8分)
	“合格”的三个条件有一条尚未达到。
(3.7～3.0分)
	“合格”的三个条件，有二条或三条尚未达到。
(2.9～0分)
	1查阅函授站与函授生所在单位联系的有关资料；
2.专家组通过听课、座谈，实地考察站风、教风、学风、考风和课堂纪律情况；
3.查阅近三年来有关政治思想工作的经验介绍和研究成果。

	
	2.3
招生组织
	2.3.1配合主办学校进行招生宣传、生源组织工作
2.3.2招生宣传材料的内容须经过主办院校和省级教育主管部门审核
2.3.3招生规模与办学条件相适应
	4
	1.全部达到要求；
2.招生组织规范，生源充足。
(4.0～3.4分)
	1.配合主办学校进行有效的招生宣传和生源组织；
2.招生无虚假宣传，无虚假承诺。
(3.3～3.0分)
	“合格”的三个条件有一条尚未达到。
(2.9～2.4分)
	“合格”的三个条件，有二条或三条尚未达到。
(2.3～0分)
	1.查阅近三年组织生源名单和录取名单；
2.查阅近三年来招生宣传材料。

	
	2.4
教学管理
	2.4.1严格执行主办学校的教学安排、制订切实可行的函授站辅导计划并及时通知学生
2.4.2能及时、准确地发放教材和辅导教材
2.4.3按照主办学校教学计划要求，对开设课程组织辅导并对教学过程实施有效监督
2.4.4考试组织管理严密，成绩真实
2.4.5协助主办学校进行学籍管理，档案齐全、准确
	10
	1.全部达到要求；
2.教学管理经验丰富，成绩显著，近三年内有经验介绍或研究成果在报刊上发表。
(10.0～8.5分)
	1.教学辅导任务完成较好，函授生比较满意；
2.教材和辅导教材课前到手；
3.考试管理严密，监考认真、记录清楚，成绩真实；
4.学籍管理系统健全，档案齐全、准确。
	“合格“的五个条件有一条至二条尚未达到。
(7.4～6.0分)
	“合格“的五个条件，有三条或三条以上尚未达到。
(5.9～0分)
	1.查阅教学辅导任务完成的记录、教材发放情况、考试管理制度、监考记录等；
2.查阅学籍管理档案；
3.实地考察了解教学辅导的意见和建议；
4.查阅近三年来教学管理方面的经验介绍或研究成果

	2.
教育与
教学管理
(30分)
	2.5
教师管理
	2.5.1辅导教师聘任制度健全，手续完备
2.5.2对教师教学过程实施有效监控与管理，定期进行考评并进行奖惩
2.5.3对辅导教师进行培训，组织辅导教师与主办学校教师交流经验
	6
	1全部达到要求；
2.学生对辅导教师满意和比较满意的占90%以上。
(6.0～5.1分)
	1.辅导教师聘任制度健全，手续完备；
2.每学期至少一次对辅导教师进行检查、考评，并实行奖惩；
3.定期组织辅导交流经验，进行短期培训。
(5.0～4.5分)
	“合格“的三个条件有一条尚未达到。
(4.4～3.6分)
	“合格“的三个条件，有二条或三条尚未达到。
(2.3～0分)
	1.查阅辅导教师的聘任制度，了解执行情况，查看聘书；
2.查阅对辅导教师进行检查、考评的记载和实施奖惩的有关资料；
3.查阅辅导教师交流经验和短期培训的记载和有关资料；
4.通过座谈、听课访问，了解辅导教师的政治、业务水平和教学能力。

	   3.
教育质量
(30分)
	3.1
学生学习效果
	3.1.1大多数学生较好地完成了各个教学环节，掌握了基本理论知识，提高了实践能力
3.1.2学生成绩分布合理
3.1.3毕业率适当
	8
	1.全部达到要求；
2.函授生满意和比较满意的在90%以上(含90%)
(8.0～6.8分)
	1.学生成绩分布比较合理；
2.毕业率比较适当。
(6.7～6.0分)
	“合格“的三个条件有一条尚未达到。
(5.9～4.8分)
	“合格“的三个条件，有二条或三条尚未达标。
(4.7～0分)
	1.查阅学生课程考试成绩单及成绩分析统计表；
2.查阅三年来毕业率统计表。

	
	3.2
在校生
反映
	根据问卷调查，统计函授生对教育质量的评价。（回收有效问卷应不少于在校生90％或200份）
	8
	函授生满意和比较满意的在90%以上(含90%)
(8.0～6.8分)
	函授生满意和比较满意的在80%以上(含80%)
(6.7～6.0分)
	函授生满意和比较满意的在60%～80%之间。
(5.9～4.8分)
	函授生满意和比较满意的不到60%。
(4.7～0分)
	查阅函授站回收的函授生问卷调查表，并核实函授生对教育教学工作的满意度。

	
	3.3
毕业生
反映
	根据问卷调查，统计毕业生对教育质量的评价。（回收有效问卷应不少于毕业生80％或100份）
	8
	毕业生满意和比较满意的在90%以上(含90%)
(8.0～6.8分)
	毕业生满意和比较满意的在80%以上(含80%)
(6.7～6.0分)
	毕业生满意和比较满意的在60%～80%之间。
(5.9～4.8分)
	毕业生满意和比较满意的不到60%。
(4.7～0分)
	查阅函授站回收的毕业生问卷调查表，并核实毕业生对教育教学工作的满意度。

	
	3.4
用人单位反映
	根据问卷调查，统计用人单位对毕业生的评价。（回收有效问卷应不少于毕业生工作单位的60％或30份）
	6
	合格率95%以上(含95%)，优秀率在20%以上(含20%)。
(6.0～5.1分)
	合格率90%以上(含90%)，优秀率在10%以上(含10%)。
(5.0～4.5分)
	合格率80 %以上(含80%)。
(4.4～3.6分)
	合格率不到80 %。
(3.5～0分)
	查阅函授站回收的用人单位问卷调查表，并核实用人单位对毕业生的评价。



