华东理工大学网络教育学院

201612论文批次工作进度安排

一、申请、定题阶段

1、申请、报题（2016.11.22 ~ 2016.11.28）

1）学生通过平台申请毕业论文、选择论文模式、选论文方向、申报论文题目，按平台提示填写信息。
2）有学位申请意向的学生必须选择“总部模式”。
2、教育中心审核、提交论文指导教师安排表（2016.11.29 ~ 2016.11.30）

   教育中心通过平台审核学生论文申请的模式；并根据中心模式申请数据，提交指导教师安排表。
3、论文申请结果发布（2016.12.22）

1）论文申请结果发布，学生可查询。
2）学生进入平台交流园地，主动发帖联系指导教师，与指导教师沟通交流。

4、论文题目审核
1）第一轮审题
指导教师审题时间：2016.12.23 ~ 2016.12.28
如指导教师审核不通过，学生可以重新申报论文题目、指导教师再审核。

评审专家审题时间：2016.12.29 ~ 2017.1.5
对于指导教师审题通过的学生，评审专家开始审题。
评审专家审题通过的学生，审题环节结束，不再参加第二轮审题。
2）第二轮审题
第一轮审题不通过的学生，必须及时重新申报论文题目。
指导教师审题时间：2017.1.6 ~ 2017.1.9
如指导教师审核不通过，学生可以重新申报论文题目、指导教师再审核。

评审专家审题时间：2017.1.10 ~ 2017.1.11
对于指导教师审题通过的学生，评审专家进行最后一次的审题。

3）评审专家审题通过后，学生不得更改论文题目。
5、任务书上传（2017.1.13 ~ 2017.1.22）
指导教师向学生下达任务书，学生明确任务、要求。（任务书平台上传）
指导教师将任务书上传平台后，学生可下载任务书。
二、学生论文写作阶段

1、学生论文写作分三个阶段：开题报告、初稿、定稿。

开题报告提交平台开通时间：2017.1.25，定稿提交平台关闭时间：2017.4.10。

学生必须在定稿结束前完成论文写作的全部工作并按要求上传材料。
2、论文写作阶段的材料上传要求，以及各阶段论文写作的参考时间如下：
	论文阶段
	文件清单（多个文件须放在一个文件夹中，压缩文件夹上传）
	上传条件
	上传要求
	写作参考时间

	开题报告
	开题报告
	论文题目审核通过
	必传，可多次
	2017.1.25 ~ 2017.2.23

	初稿
	论文初稿
	开题报告评审通过
	必传，可多次
	2017.2.24 ~ 2017.3.23

	定稿
	全部文件（含开题报告、论文、图纸、任务书、封面等）
	初稿评审通过
	必传，可多次
	2017.3.24 ~ 2017.4.10


3、在各个论文写作阶段，学生必须按要求提交相应的材料。

4、论文进程和论文质量由指导教师把控。学生当前阶段提交的材料，经指导教师评审通过，学生则自动进入到下一阶段的写作，不受下一阶段开始时间的限制；学生当前阶段提交的材料，指导教师评审不通过，则学生须修改后重新提交，直至评审通过进入下一阶段，不受当前阶段截至时间的限制。
三、教育中心毕业论文管理

1、部署、审核（2016.11完成） 

1）部署、组织毕业论文工作，明确毕业论文工作的负责人、联系人，上报学院教学教务部。
2）论文教师资格审核
学院审核经教育中心初审并上报的新聘论文指导教师信息，在论文申请将指导教师信息录入平台，及平台初始化各项设置。

2、论文申请审核（2016.11.29 ~ 2016.11.30）

1）在平台申请结束后，教育中心随即审核学生论文申请的模式。

2）按平台实际申请中心模式的学生人数（计算机、法学专业除外），填写《论文指导教师安排表》，发E-mail至学院教学教务部。
3、分配论文教师（2016.12.8 ~ 2016.12.20）

1）学院分配论文教师
2）教育中心实时查看平台分配论文指导教师的情况。如需调整，及时反馈调整信息。（具体时间，注意邮件通知）
4、组织召开毕业论文动员会

动员会一般应安排两次：
1）论文申请开始前
· 教育中心应组织学生认真学习“毕业论文（设计）管理办法”、“毕业论文（设计）写作格式及专业要求”（详见论文平台），详细了解“毕业论文（设计）写作时间”，提醒学生应根据自身情况慎重做出是否申请本批次论文写作的选择。强调：一旦申请，则必须严格按要求、流程、时间进行。
2）申请结果发布后

· 教育中心组织学生、指导教师等相关人员，召开毕业论文动员及师生见面会。学生与指导教师沟通、讨论论文题目；
· 教育中心组织学生、指导教师学习有关规定要求，进行平台操作培训，明确工作任务及论文教师工作职责。指导手册可从网上下载（下载路径：网院主页----学习园地----本科毕业环节……）
5、论文中期检查（2017.3.15－ 2017.3.24）
   教育中心全面检查本中心学生、指导教师的毕业论文工作进度和质量，按要求作出中期检查报告。签字、盖章的纸质表快递至学院，电子表发E-mail至学院教学教务部。6、教育中心日常管理（学生论文期间）
1）学生论文写作过程中，应及时了解学生论文写作进度，督促学生按时、按要求完成各阶段的任务。

2）整个论文期间，应及时了解论文指导教师的工作进度，督促指导教师按时、按要求完成各阶段的工作。

3）及时了解、协调、解决学生和指导教师在工作中遇到的各种问题和困难，如果中心不能解决，应及时联系网络学院教学教务部。
4）学生各阶段上传稿件后，指导教师应及时给出评审意见。
四、论文后期工作

1、成绩发布（2017.4.20完成）
网络学院发布论文成绩。

2、指导教师考核（2017.4.21 ~ 2017.4.30）

    教育中心按要求完成对论文指导教师的考核，签字、盖章的纸质表快递至学院，电子表发E-mail至学院教学教务部。
3、论文材料归档
1）对于论文成绩达到“优、良”的学生：
（1）教育中心收齐并检查学生的纸介质论文归档材料，并填写材料清单。

（2）在确定答辩名单后，将全部答辩学生的材料快递至学院。

2）其他论文成绩合格学生的论文材料，由教育中心留存归档。
4、论文抽查

    本批次论文结束后，学院将按一定比例抽查学生的论文材料。
华东理工大学网络教育学院
教学教务部
2016年11月
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