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一、 实践的性质和目的

毕业环节社会实践是教学过程中的重要环节，是教学计划的重要组成部分，是在校内课堂教学的基础上进行的。通过实习，检验该专业学生在校综合学习的效果，检验和提高学生理论应用的效果；分析问题和解决问题的能力，尤其是调查研究的能力，业务操作的能力、写作能力、公关能力、办公自动化及信息处理的能力等，为撰写毕业论文收集资料，为毕业后从事专业技术工作和继续深造打下基础。
二、实践时间
按教学计划的安排进行，共二周。在规定的时间段内，具体实践时间可根据学生情况自行安排。

三、实践地点
        根据本专业的特点，社会实践可联系在  各类工、商企业，服务行业中    

 进行。

四、社会实践的基本要求
1. 全面了解实践单位的业务过程，争取亲自参加各业务环节的实际操作，获得感性资料。
2. 虚心学习，尊重实践单位工作人员，遵守实习单位规章制度，服从单位的安排，争取实践单位的全力支持和配合。
3. 认真学习，收集资料，验证所学。收集的资料应真实、具体，时间性强，并有一定的代表性。
4. 实践结束后，必须由实践单位开具实践鉴定。学生要写出2000字以上的实践报告。报告内容要求充实，观点明确，层次清楚。报告的具体内容必须包含：

（1）实习计划：主要是指设定若干项实习目标，而实习目标一定要具体，例如，采购活动的基本流程、广告宣传策划的制定与实施流程、员工激励手段的修改程序等等

（2）实习过程的描述：即把自己在实习过程中按照实习计划于实习目标，对一项采购活动的具体过程作完整的描述、对一个广告宣传策划座完整的描述等等，一定要具体、客观，不用对过程进行评价。

（3）实习的效果：结合自己掌握的工商管理专业理论，对上述描述做出点评，如这项流程在那些地方有一定的科学性，又有那些方面存在理论上的缺陷与问题，从而导致既定目标没有实现，或者是原本应该做得更好，但却没有实现。

（4）实习总结：提出自己原定的实习计划与目标是否达到，必须逐一评价，例如，理论上自己认为一项采购计划是由最高决策者制定或批准的，而在实习中发现要完全做到这点，存在一定的困难，而原因是-------等。

（5）实习地主管对你的实习过程的评价：因为主管很清楚拟定的实习计划于目标是否能够实现，拟定的实习目标的实现的程度。

5. 按时向所在教育中心提交实践报告，实践鉴定。
五、考核方式与成绩评定
1.      学生必须完成实践的全部任务，实践报告和实践鉴定。
2.      考核成绩按“合格”、“不合格”两个等级评定。
3.      评定成绩要以综合实践报告、实践态度、遵守实践纪律、实践鉴定、提出合理化建议等情况进行综合考察。
4.      实践不及格者，下一批次重做。
六、 毕业环节社会实践的实施办法
毕业环节社会实践采取学生个人联系实践单位的办法。所在教育中心可开具实践证明与有关单位接洽。
