华东理工大学网络教育
劳动与社会保障 专业 毕业论文撰写方法及基本要求

一、如何考虑论文选题
毕业论文所选题目既可以是理论问题的研究，也可以是实际问题的分析，最好是理论与实践的有机结合。根据网络学院大部分学生已经在职的情况，建议结合自身工作进行选题。 

毕业论文所选题目的基本要求： 
1) 属于劳动与社会保障专业范围。 
2) 所讨论的问题应明确具体。 
3) 选题切入点合理，尽量从小处入手，以小见大。 
4) 选题要有新意，即有一定的理论价值或实践价值。
5) 要能够发挥自己的兴趣和专业特长，但切忌个人感想式和工作总结式。 
判断选题好坏的标准很多，核心的标准就是能否创新（有新意）。
一个例子：
选题一：基本医疗卫生服务均等化研究
选题二：超大型城市基本医疗卫生服务均等化研究—以上海为例
· 选题一：已有的成果很多，研究比较充分，要创新，难度大。
· 选题二：很少有人研究，可紧密结合地方实际，相对于第一个选题，有创新的空间。

二、如何撰写开题报告
1、开题报告的作用和内容

开题报告是推进课题研究的设计方案、工作思路。开题报告要回答以下三个问题：（1）为什么要研究？即作此研究有何必要与作用？包括研究的背景和研究意义（理论意义和实践意义）（2）研究什么？包括研究哪些问题？研究的对象的选择。（3）怎样研究。包括内容设计和框架结构。字数在3000-4000字左右。

开题报告包括下列内容： 
（1）论文题目。论文题目是所研究内容的高度概括，要求简练明确，一般不超过20字。 
（2）研究背景。选题的意义以及理论价值和实践价值；当前相关的研究状况。 

（3）文献综述。包括对国内外关于该选题的研究现状、趋势及问题的分析，应指出本选题研究与已有研究或相关研究的关系

（3）研究路径。论文研究的基本思路，确定研究拟采用的方法和步骤。 
（4）时间进度。根据拟定的研究内容及拟采用的研究方法、手段，详细列出进行选题研究所需的工作，根据毕业论文总课时进行统筹安排，合理分配。 

（5）参考文献。参考文献是指在论文写作过程中阅读的相关文献，这些文献中的某些观点、材料等对论文写作有启发和借鉴作用。参考文献要能体现相关研究领域科技发展的新进展。参考文献包括书籍、期刊、专利、会议论文等，总数一般不少于15篇。 

2、文献综述的撰写
文献综述是对与论文主题相关的文章、著作中相关观点进行归纳整理，并进行简要介绍；一般在2000字左右。
文献查找的方法：
（1）利用学校图书馆的电子资源，如维普中文 科技期刊数据库、万方数据资源系统、超星数字图书馆等，一般能查到较新的文献，找到几篇“经典”的文章后“顺藤摸瓜”，留意它们的参考文献。质量较高的学术文章，通常是不会忽略该领域的主流、经典文献的。 

（2）利用所在地的图书馆查阅图书和杂志等相关文献。 

（3）利用互联网，从一些专门的网站上获取信息。 
文献检索可根据如下步骤进行： 

（1）论文选题确定后，要根据选题研究的内涵确定论文的中英文关键词。（2）根据中英文关键词检索该选题领域的期刊、学位论文、专利、国际会议、经典著作或专职部门的研究报告。 

3、开题报告的评审要求
1) 论文选题是否有意义，是否有新意，是否有理论价值，实践意义，政策意义；
2) 研究内容设计是否合理、恰当；
3) 资料收集与资料准备是否充分；
4) 时间安排是否合理；
5) 研究方法是否可行；
6) 开题报告格式是否规范；
7) 论文结构是否具有逻辑性

三、论文撰写方法及基本要求 

1、论文的基本要求 
（1）论点表述明确合理。 
（2）论据充分，要有理论依据和实际案例。 
（3）具有一定的逻辑性。 
（4）文字通顺，既要避免文句不通，又要避免过于花哨。 
（5）结论明确合理。 
（6）注释规范。 

2、论文主要内容及编排顺序 
（1）标题

用来揭示文章主题和中心内容，它是论文内容的高度概括，可分为总标题、副标题、分标题等。总标题是标明论文中心内容的句子。副标题是对总标题内容的补充。分标题是论文的段落标题。拟定标题，一般要求简明、具体、确切地表达论文的特定陈述。总标题以不超过20个字为宜。

（2）摘要
摘要是论文内容高度客观的概述。应体现目的、方法、结果与结论，并以动宾词组结构形式行文为佳。摘要应单独成文，不加注释和评论；应表述文章主要内容，有利于读者快速了解和检索到所要了解或关心的内容。中文200-300字为宜，英文500印刷字符左右为宜。

（3）关键词
依次列出3-5个与本论文内容关系最紧密的关键词，各关键词的顺序按与本论文内容紧密的程度排列。关键词要和毕业论文的题目有直接的联系。关键词可以不是题目中出现的词。中英文关键词应分别另行列于中英文论文摘要之后。

（4）绪论或导论（包括研究背景、 文献综述、 理论框架
、 研究方法）
是论文整体的有机组成部分，它的作用是向读者初步介绍文章内容，它阐述了作者毕业论文研究的意图、动机、目的，指出了解决的问题，以引起读者的兴趣，诱发阅读欲望，为进一步阅读全文奠定思想基础。
（5）主体部分，
根据内在逻辑关系进行理论分析和实证分析，一般按照“提出问题—分析问题—解决问题”的思路来写。

（6）结论
将文章主要内容进行概括，可以提出一些进一步的研究展望。
（7）参考文献
目的是表示尊重被引证者的劳动及表明文章引用资料的根据。更重要的是使读者在深入探讨某些问题时，提供查找有关文献的线索。读者如有兴趣深入研究，可按参考文献查阅原文。必须严肃对待，严格按照规定格式列示。

（8）致谢 
3、论文写作规范 
（1）正文字数。正文字数在8000-12000字。 
（2）摘要与关键词。摘要是文章的中心思想或梗概，一般在300字左右；关键词是全文的核心词。摘要和关键词翻译成英文。 
（3）注释。在论文中引用他人的观点、材料、数据等必须注明出处，以尊重他人的劳动成果和知识产权。 

（4）排版格式。必须严格按照学校制订的论文格式规范要求进行排版，如不符合规范要求，将被视作不合格。 

3、正文写作过程的要注意的问题
1) 不得抄袭。
2) 论文不是记叙文，不需要具体场景的描写，案例要概括、扼要。
3) 论文条理清晰，大致按照“提出问题——分析问题——解决问题”的思路来展开。
4) 写作过程尽量避免出现第一人称。

4、论文的评分等级

共优、良、及格（合格）、不及格（不合格）四类。
有下列情况之一者论文（设计）成绩不及格：
在规定的学习时间内未完成预定的论文（设计）工作内容，或抄袭他人的论文或文章，或拷贝或抄袭他人的图纸 ；
没有掌握必要的基础理论和专业知识，论文（设计）分析有明显错误，论文（设计）结构不合理，质量很差。
毕业论文（设计）不及格者，可以申请下一论文批次重做。
四、如何进行论文答辩
答辩的一般形式：远程答辩（外埠学生）、现场答辩（在沪学生）
答辩的流程：个人陈述和评审团提问及学生回答三个环节。
1.个人陈述：毕业生要熟知自己论文的内容和结构，陈述时千万不要对着论文朗读，而是要简明扼要、条理清楚地阐明论文选题的目的，论述的方法及论文成果等。
2、提问环节：一般评审团老师会在你的论文中寻找一些“毛病”来问你，可能有3~5个问题，需要当场回答。
3、回答环节：老师提问的问题，你需要抓住问题的中心，简明扼要地解释老师提出的问题，要立论清楚，不能含糊其辞，要实事求是，不能弄虚作假。
附：可供参考的论文选题范围 

1、劳动就业制度
2、城镇职工基本养老保险
3、农村养老保险
4、城镇职工基本医疗保险
5、新型农村合作医疗保险
6、农民工社会保障
7、生育保险
8、工伤保险
9、社会救助
10、社会福利
11、优抚安置

例如：
大学生就业保障制度完善性研究

上海市外来从业人员综合保险问题的调查研究-以上海市金桥镇为例

职业乞讨救助管理的问题及对策分析——以扬州救助站为例

上海市精神病患者社会支持状况调查研究-----以上海市精神卫生中心为例

对于上海经济适用住房制度保障性的研究

浅论西藏地区农村低保————以拉萨市堆龙德庆县羊达乡羊达村为例

上海市廉租房之现状分析

发达地区中低收入农村农民家庭收入现状、问题与对策——以上海青浦区林家村为例

构建上海市外来从业人员综合保险绩效评估指标体系的探索

新农合实施现状及其效果的实证研究——以浦东新区大团镇为例

失地农民养老保障制度研究—基于杭州湾新区新东村的调查

城镇灵活就业人员医疗保险参保率低的原因分析及对策建议

浅析西藏林芝地区劳动争议仲裁工作

统筹城乡基本医疗保险制度研究：基于天津市和马鞍山改革实践的比较分析

社区老年人照顾服务现状、问题及对策分析－以上海长桥街道为例

农民工就业歧视问题研究－基于上海市川沙镇的调查分析

高校毕业生就业促进中的政府服务职能——以上海市静安区就业促进中心为例

社会资本对新生代农民工就业质量的影响分析——基于上海市的调查数据

上海女性外来务工人员社会保障制度的缺陷与对策

老龄化视角下农村老年人家庭养老模式的探究——以天津地区为例

城镇职工基本养老保险转移接续研究

新型农村合作医疗制度运行现状研究——以岳阳市君山区钱粮湖镇为例

上海市农民工医疗保险问题研究

上海市失业保险制度研究

新《劳动合同法》对于企业人力资 源管理的挑战

欠发达地区贫困农民在新农合实施中的政策收益研究

大学生就业困难的原因及对策分析

东阳市城乡居民养老保险研究

新农合实施过程中的问题与对策研究——以福建省莆田市为例

上海市经济适用房退出管理研究

农村妇女就业信息闭塞原因分析研究

前景理论视角下社会福利与社会保障的关系辨析

人力资本对农民工就业质量的影响研究--以上海市为例

新农村合作医疗筹资中存在的问题——以湖南常德西洞庭管理区为例

社区养老中为老服务志愿者服务现状研究——以上海市延吉街道为例

社区老年人精神需求探讨——以上海市凌云社区为例

残疾人就业难点及推进残疾人就业制度浅析-------以上海市浦东新区为例

转型期欠发达地区农村养老模式研究：以山东省Q县为例

详见《毕业论文撰写方法辅导》课件。
