2016年江苏省成人高校招生工作日程安排

	月份
	日期（旬）
	工作内容
	责任部门

	五月
	
	1. 完成2016年成高招生工作调研提纲。

2. 进行2015年成高招生考务评审工作（初审）。
	成高处

	六月
	
	1. 在宁召开成高招生工作研讨会。

2. 修订退役士兵招生办法。

3. 向市级招考机构反馈2015年成高招生考务评审结果。

4. 拟定2016年成高改革项文件。
	成高处、有关高校、市级招办、网信中心

	七月
	上旬
	1. 出台2016年成高改革项文件。

2. 参加改革项的高校按文件要求组织生源，与合作行业和企业签订有关协议。

3. 拟定2016年成高招生大文件。

4. 提出2016年成高软件需求，召开软件需求工作会。
	成高处、网信中心、有关高校

	
	中旬
	1. 着手准备2016年成高招生宣传工作。制定宣传方案，修订《招生百问》及相关宣传资料。

2. 有关院校在网上上报改革项招生拟定的计划、生源数、考试日程、考试科目等。

3. 准备《2015年成人高校招生总结会暨2016年成人高校招生工作会》材料，含领导发言稿，考务评审结果，会议议程等。下发会议通知。
	成高处、办公室、服务中心

	
	下旬
	1. 召开“2015年成人高校招生总结会暨2016年成人高校招生工作会”。

2. 7月24日前，参加改革项的招生院校完成网上填报工作，并将有关协议寄达成高处。

3. 下发《关于做好2016年全省成人高校招生工作通知》。
	成高处、网信中心、办公室、服务中心

	八月
	上旬
	1. 修订成高考务细则，下发《招生百问》。

2. 整理院校上报改革项材料，组织专家审核改革项专业、计划数等。

3. 召开成人高校专业目录编制会。

4. 完成《2016年成高专刊》编辑工作并下发。

5. 准备成高招生报名工作会，发会议通知。
	成高处、网信中心、办公室、服务中心

	
	中旬
	1. 公布2016年成人高校招生专业目录。

2. 测试2016年成高招生报名管理系统。

3. 下发改革项计划文件。

4. 制定报名工作流程，召开报名工作会。
	成高处、网信中心、办公室、服务中心

	
	下旬
	1. 各市招办上报管理端人员名单及手机号码、报名确认点。

2. 检测2016年成高招生报名管理系统，组织部分考生网上试报名、现场确认等。

3. 成高改革项院校向报名系统中导入考生信息时间：8月30日-9月2日。
4. 报考成高改革项考生网上报名时间：8月29日-9月2日，确认时间：9月6-8日。

5. 参加省政府、院门户网站组织的网上宣传。
	成高处、网信中心、办公室、服务中心、市级招办

	九月
	上旬
	1. 报名工作：

9月6-10日，考生网上填报志愿。

9月6-8日，改革项考生现场确认。

9月9-12日，考生到市招办指定地点办理确认、资格审核等手续。

2.下发术科类考试工作文件。
	成高处、网信中心、市（区、县）招办

	
	中旬
	1. 术科统考工作：

9月18日，召开术科加试工作会议；

9月19日，编排术科专业考试考场；

9月20日，术科命题、制卷入闱；

9月23日，术科考试报名；

9月24-25日，术科加试；

2. 审核享受照顾政策考生：

9月20日前，各市上报复审合格考生名单；

9月20-23日，组织专家集体审核享受照顾政策考生。
	成高处、网信中心、命题中心、省信息中心、南师大

	
	下旬
	1. 9月26-30日，术科类统一考试评卷、成绩处理。

2. 9月30日，考生查询术科成绩。

3. 公示享受照顾考生名单。

4. 完成考区考点安排（市招考部门安排考区，考区安排考点）。

5. 9月30日前，向教育部上报报名信息。

6. 召开公安、无管、工商等部门净化考试环境工作会。

召开院办、网信、服务中心协调会，协调接送试卷、考试、评卷等事宜。

7.发评卷商请函。
	成高处、网信中心、省信息中心、南师大

	10月
	上旬
	1. 召开评卷点工作会。

2. 下发成高统考试卷安全保密文。

3. 下发评卷工作文、评卷机构文。

4. 开展净化涉考网络环境专项行动，直至考试结束。
	成高处、网信中心、省信息中心、南师大、五岳鑫

	
	中旬
	1. 入闱海峰厂监印试卷。

2. 召开成高考务工作会，部置成高考务工作，签定责任状。

3. 10月15-23日，改革项院校组织校考，各市级招办参加所在地高校的考试监督、指导工作，省考院组织有关人员对校考工作进行抽查。
	成高处、网信中心、服务中心、省信息中心、南师大、五岳鑫

	
	下旬
	1. 10月25日，赴印卷点接运试卷。

10月27日，各市级招办至省考院指定地点接运试卷。

2. 10月26-28日，考生在网上自行打印准考证。
3. 10月28日前，市级招办负责完成对考点院校及考点院校对监考人员的培训工作。

4. 10月29-30日，全国成人高校统一招生考试。

5. 10月30日- 31日，市级招办负责运送答题卡至省考院。
	成高处、网信中心、办公室、服务中心、市（区、县）级招办

	十一月
	上旬
	1. 10月30日-11月4日，成高答卷扫描工作。

2. 11月1-7日，成高统考评卷工作。

3. 11月7-11日，成高成绩处理、检查和统计工作。

4. 11月7日前，违纪考生处理。市级招办在网上管理系统中上报违纪考生情况，省考试院审核、汇总后，上报教育部。

5. 11月1-11日，高校在网上管理系统中上报改革项考试成绩和拟录取名单，省考院向社会公示拟录取人员名单。

6. 向教育部上报各考试科目试题分析和改进意见，考生答卷分析和各科目分数段成绩分布情况，评卷工作总结。

7. 11月11日前，完成成高招生计划编制工作。

8. 11月11日前，市级招办通过管理系统提交考生信息修改工单。

9. 退役士兵报名：

11月1-3日，退役士兵网上报名。

11月3-5日，退役士兵现场确认。

10. 召开录取工作协调会。
	成高处、网信中心、办公室、服务中心、市（区、县）级招办

	
	中旬
	1. 划线工作：公布2016年成高省控线，通知考生查询成绩，向院校通报考生成绩信息。

2. 录取准备工作：准备招生录取工作通知、录取机构文件、录取日程、录取工作手册等。
	成高处、网信中心、办公室、服务中心

	
	下旬
	1. 成人高校根据生源情况调整招生计划。

2. 下发有关录取工作文件等。
	成高处、网信中心、办公室、服务中心

	十二月
	全月
	成人高校录取工作
	成高处、网信中心、办公室、服务中心


