2017-2018-1学期成教网络平台成绩录入的说明
提醒：因系统3~5分钟会自动锁定、退出，建议使用导出表格，将成绩在线下填好，另存为Excel表的格式，导入到系统的方式录成绩。
具体操作方法如下：
依学院要求要求： 2013级（本科）、2014级（本科）、2015级（专科、专升本、本科）、2016级（专科、专升本、本科）授课教师使用平台填报成绩，选择年级2013级应选择对应入学批次201303，2014级应选择对应入学批次201403，2015级应选择对应入学批次201503，2016级应选择对应入学批次201603，2017级应选择对应入学批次201703。
1. 教师使用账号登陆网络平台http://www.tangshanedu.com/，并点击教师平台进入。 
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或者直接进入网站：http://manage.tangshanedu.com/teacher/login.asp，登陆平台。
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2.登陆后左侧会显示录入平时成绩、录入作业、考试成绩录入成绩3个选项,其中考试成绩占总成绩比例70%,平时成绩占总成绩比例5%，作业成绩占总成绩比例20%,剩下5%由平台统计后自动生成。[image: image3.png]¥ihTFESs
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 3.考试成绩录入： 
1.点击考试成绩录入。
2.在入学批次、层次（本科、专科、专升本）、学习中心（华北理工大学主校区或华北理工大学建设路校区）、课程名称选项选择所授课程后点击查找。本学期考试批次选择201712。

3.在界面中录完成绩后、全选、确认即可，缺考的学生录0分，考试状态选择缺考，每录完一页保存一次。（支持模糊查询）
注意：成绩按百分制填写。 
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第二种方法：在此将表格导出，另存为office97-2003Excel工作簿，“.xls格式”，把考试成绩在线下填好，再导入系统，确定，会出现“操作成功”提示框，点击确定。
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4.平时成绩录入：
1.点击录入平时成绩。
2.在入学批次、层次（本科、专科、专升本）、学习中心（华北理工大学主校区或华北理工大学建设路校区）、课程名称选项选择所授课程后点击查找。
3.在界面中录完成绩后、全选、点击保存成绩即可，每录完一页保存一次。（支持模糊查询）
注意：成绩按百分制填写。 
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第二种方法：将表格导出，另存为office97-2003Excel工作簿，“.xls格式”，把平时成绩在线下填好，再导入系统，确定，会出现“操作成功”提示框，点击确定。
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 5.作业成绩录入：
1.点击录入作业成绩。
2.在入学批次、层次（本科、专科、专升本）、学习中心（河北联合大学主校区）、课程名称选项选择所授课程后点击查找。
3.在界面中录完成绩后、全选、点击确定即可，每录完一页保存一次。（支持模糊查询）
注意：根据平台设置要求，即使您只留了一次作业也要登录四次作业成绩。作业成绩=（作业1+作业2+作业3+作业4）/ 4，成绩按百分制填写。 
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第二种方法：将表格导出，另存为office97-2003Excel工作簿，“.xls格式”，把四次作业成绩在线下填好，再导入系统，确定，会出现“操作成功”提示框，点击确定。
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6. 成绩合成
1. 分别将平时成绩、作业成绩、考试成绩的Excel表格从系统中导出，作业成绩计算四次的平均值。

2. 在华北理工大学继续教育学院下载中心（http://www.tangshanedu.com/html/download/excel/）下载成绩单模板。
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3. 分别将平时成绩、作业成绩、考试成绩（均为百分制）粘贴到成绩单模板中。平台成绩、学期总成绩不用填写，如下表所示。
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