兰州大学网络教育招生
2018年上半年工作计划
	2018年春季招生工作安排

	项  目
	序号
	工 作 内 容
	起止时间
	责任人

	招  生
报  名
	1
	组织春季报名及考生信息录入工作
	2017年11月30日—2018年3月14日
	各学习中心

	入  学
考  试
	2
	组织入学考试工作
	2017年11月30日—2018年3月14日
	郑  欣

	入  学
资  格
复  审
	3
	初审报考考生入学资格
	2017年11月30日—2018年3月14日
	各学习中心

	
	4
	复审报考考生入学资格
	2017年11月30日—2018年3月20日
	袁丽琼

	
	5
	审核课程进修生转学历生资格
	2018年3月1日—3月16日
	

	
	6
	复审预毕业生入学资格
	2018年4月2日—4月13日
	

	免修免考资格审  核
	7
	复审报考考生免试入学资格
	2017年11月30日—2018年3月20日
	郑  欣

	
	8
	复审报考考生英语免考资格
	
	

	
	9
	复审同等学力免修资格
	
	

	考生报名信息修  改
	10
	修改考生报名信息
	2017年11月30日—2018年3月20日
	郑  欣

	
	11
	审核入学身份修正申请（转专业等）
	
	

	图片材料上传
	12
	审核上传考生报考证明材料
	2017年11月30日—2018年3月14日
	各学习中心

	
	13
	协助学习中心修改考生图片材料
	2017年11月30日—2018年3月14日
	王  炜

	入学材料打印及存档
	14
	打印、审核《新生入学登记表》
	2018年3月1日—3月31日
	各学习中心

	
	15
	打印发放录取通知书
	2017年12月1日—2018年3月31日
	各学习中心

	
	16
	审核打印新生录简表并存档
	2018年4月2日—4月13日
	戴乐平

王  炜

	数  据
上  报
	17
	核对201803学籍批次的学生数据
	2018年3月22日—3月23日
	袁丽琼
学生部

	
	18
	编制201803学籍批次学号
	2018年3月26日—3月27日
	学生部

	
	19
	填写教育部新生录取信息备案表
	2018年3月27日—3月28日
	袁丽琼

	
	20
	新生录取数据上报工作
	2018年3月29日—4月5日
	袁丽琼

	
	21
	审核上报考生照片
	2018年3月29日—4月5日
	王  炜

	数  据

统  计
	22
	统计分析招生录取数据
	2018年4月9日—4月18日
	崔  芸

	
	23
	春季招生工作总结
	
	

	2018年秋季招生工作安排

	招  生
宣  传
	1
	制定2018年秋季招生简章
	2018年3月5日—3月9日
	王  炜

	
	2
	分配发放2018年秋季招生简章
	2018年4月16日—4月20日
	郑  欣

	招  生
报  名
	3
	组织秋季报名及考生信息录入工作
	2018年4月16日—9月13日
	各学习中心

	招  生
计  划
	4
	分配各学习中心秋季招生计划
	2018年4月2日—4月4日
	王  炜

	
	5
	上报秋季招生计划、招生简章
	2018年5月21日—5月31日
	王  炜

	入  学
考  试
	6
	组织入学考试工作
	2018年4月16日—9月13日
	郑  欣

	入  学
资  格
复  审
	7
	初审报考考生入学资格
	2018年4月16日—9月13日
	各学习中心

	
	8
	复审报考考生入学资格
	2018年4月16日—9月18日
	袁丽琼

	
	9
	审核课程进修生转学历生资格
	2018年9月3日—9月14日
	

	免修免考资格审  核
	10
	复审报考考生免试入学资格
	2018年4月16日—9月18日
	郑  欣

	
	11
	复审报考考生英语免考资格
	
	

	
	12
	复审同等学力免修资格
	
	

	考生报名信息修  改
	13
	修改考生报名信息
	2018年4月16日—9月18日
	郑  欣

	
	14
	审核入学身份修正申请（转专业等）
	2018年4月16日—9月18日
	

	图片材料上传
	15
	审核上传考生报考证明材料
	2017年11月30日—2018年3月14日
	各学习中心

	
	16
	协助学习中心修改考生图片材料
	2017年11月30日—2018年3月14日
	王  炜

	入学材料打印及存档
	17
	打印、审核《新生入学登记表》
	2018年9月3日—9月30日
	各学习中心

	
	18
	打印发放录取通知书
	2018年4月16日—9月18日
	各学习中心

	
	19
	审核打印新生录简表并存档
	2018年4月16日—9月18日
	戴乐平


