北京林业大学成人高等学历教育
本科生毕业论文（设计）流程规定（学生版）
为加强成人本科毕业论文（设计）管理，方便指导教师和学生操作，特针对成人本科生制定以下流程规定：
1.选题
    根据公布的毕业论文（设计）选题分类和本专业论文指导教师具体要求，结合自己的特长、爱好和工作岗位（或意向）等提出选题申请，在指导教师的指导下确定选题。
    2.任务书（建议完成时间：6月23日前）
选题完成后，由指导教师应向学生布置工作，根据论文实际情况需要指导学生确定工作计划或实验设计方案。学生应积极配合完成毕业论文（设计）任务书。
3.中期检查（6月29日、6月30日）
提交中期检查材料至学院论文（设计）指导委员会。中期检查结果一周内给予反馈。
4.完成论文的撰写
    中期检查合格后，学生即可进入论文撰写阶段。论文格式要严格按照规范撰写。独立完成规定的工作任务，不弄虚作假，不抄袭、剽窃别人的成果。
5.请指导教师的指正和审阅
    论文（设计）撰写过程中，要积极与指导教师沟通并阶段性汇报完成情况，以便于指导教师进行指正及督导。论文（设计）撰写完成后，要及时上报给指导教师，请指导教师进行审阅、批改，教师反馈后积极修改、完善论文。（论文撰写时间正值暑假，学生应与指导教师协调沟通合理、可行的论文指导时间。）指导教师针对论文（设计）整体的检查及修改意见，学生须详细记录填写《送审检查修改表》并认真修改。初步完成整体论文撰写后，即可进行论文网上查重。
6.论文送审（11月初）
向指导教师提交完整的论文送审材料，由指导教师统一上报给学院论文（设计）答辩委员会。学院组织各专业校内专家对上交论文进行匿名评审。评审结果两周后给予反馈。不参加送审的学生，不得参加由学校组织的统一答辩，不得申请学位。
7.完善论文
送审结果合格，学生可参加毕业论文（设计）答辩。
送审结果不合格，学生须修改毕业论文（设计），于初审反馈后一周内再次提交送审，送审合格后，方可参加答辩；如仍不合格，则送审结果为最终结果，不得参加由学校组织的统一答辩，不得申请学位。
8.答辩（11月底）
申请学士学位的学生必须进行毕业论文(设计)答辩。答辩由学院统一安排时间组织。送审合格后的论文，不得再进行后期修改，所提交的纸质论文（设计），必须有指导教师签字。

备注：对于没有按照时间节点完成论文要求的同学，论文指导教师可以在给论文分数的时候可以给予一定的分数扣除。
