附件一：
山东农业大学继续教育学院
[bookmark: _GoBack]毕业论文要求及格式
一、毕业论文内容要求
毕业论文正文内容应包括：问题的提出、解决问题的指导思想；解决方案提出的依据，解决方案的选择和比较，结论。全文3000-5000字。
二、论文结构、装订顺序及要求
参照书写格式，封面、目录、摘要单页打印，正文内容双面打印统一使用A4纸，左侧装订。
（一）封面
论文题目自拟，不得超过20个字，要简练、准确，可分为两行。题目用小二、 宋体加粗。
　　（二）内容　
　　1、目录
目录要求层次清晰，且要与正文标题一致。主要包括摘要、前言、正文主体、结论、参考文献等。
2、内容摘要和关键词
（1）摘要是论文内容的简要陈述，应尽量反映论文的主要信息，内容包括研究目的、方法、成果和结论，具有独立性和完整性。 “摘要”字样位置居中。
（2）关键词是反映毕业论文主题内容的名词，是供检索使用的一般为3-5个，排在摘要正文部分下方。　
3、正文
论文正文部分包括：前言、论文主体及结论。
正文中一级标题使用3号宋体字，二级标题使用4号宋体字，三级及三级以下标题使用小四号宋体字。
包括目录和正文在内所有页面上下、左右页边距均为2.5 cm。
正文均用小四，宋体，1.5倍行距
　　4、参考文献
[bookmark: _Hlk2241568]参考文献一律置于文末，不要编号，首行顶格写，每条文献要罗列所有作者。示例：张志建.严复思想研究[M]. 桂林：广西师范大学出版社，1989.
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