
	继续教育学院第17周工作安排（12月23日-12月27日）

	
	
	
	

	日期、星期
	工作内容
	责任人
	备注

	周二
	赴苏州考试院参加自考工作会议
	方玉
	　

	周三
	赴南京参加自考评卷工作会议
	方玉
	　

	周四
	成教秘书工作会议
	方玉
	　

	全周
	商讨研究2020年度工作计划
	顾建华
	　

	全周
	完成部门个人工作考核
	顾建华
	　

	全周
	PETS3考试报名
	俞钧
	　

	全周
	校外教学点年审工作
	方玉
	　

	全周
	准备2019年成人高考招生录取通知书
	俞钧
	　

	全周
	下发省统考成绩
	俞钧
	　

	全周
	整理应届专科毕业生计算机英语统考成绩
	俞钧
	　


