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课程考试试题排版标准 

 
1．字号：五号； 

2．字体：中文字体“宋体”，（个别课程按课程情况用西文字体“Times New Roman”；） 

3．行距：1.5倍； 

4. 选择题选项统一使用“ABCD”，选项后符号用“.”,比如“A.”，各选项A.B.C.D间距尽

可能均等；  

5. 填空题填空项统一用“       ”； 

6. 选择题及判断题的括弧统一使用（    ）（中间为四个空格）；判断题的括号置于各题结

尾最右边，注意对齐； 

7．标题之间层次依次为“一级标题，二级标题往下延续”，比如“一、1.（1）”； 

8．题号汉字（一、二、三）后用“、”，阿拉伯数字和英文字母后用“.”（“.”统一使用

Times New Roman）；“、”符号与题目内容之间不留空格；“.”符号与题目内容之间空

一格； 

9．题型标题加粗（不同题型之间不用留空行），比如“一、选择题”，题型括弧内分值标准

统一采用“（每小题或每空   分，共   分）”；只有一道题目时统一使用（X分）（X

代表分值），不用加题号，直接写题目内容即可，题目前空2格。 

10．若一题目有两个或两个以上的问题时，“问、求、解、答”后用“：”，具体标准参照

出版的作业集格式； 

11. 所有题目均顶格排版； 

12. 试卷统一使用“最新的试题标准格式”； 

13. 试卷的考试时间是100分钟，大作业的考试时间是120分钟； 

14．试卷课程名称、开闭卷及课程编号参照“最新的课程最终编号”； 

15．试题及答案的文件命名使用完整课程名称，如“软件工程A卷.doc”, “软件工程A卷答

案.doc”； 

16. 试题表头中的A、B卷，开闭卷标注统一用“√”。 


