
西北工业大学网络教育学院 

题库建设管理办法 

建立健全试题库并有效使用是考试管理工作规范化、标准化、科学化的基本

要求，是实现教考分离、不断提高教学质量的必要手段，使考试结果能客观、公

正、全面地衡量学校的教学质量和学生的学习效果。为进一步推进我院机考题库

建设工作，保证试题库科学合理，行之有效，特制定本办法。 

一、题库建设的指导思想 

从培养高质量应用型人才出发，以考查学生能力、素质为目的，通过考试正

确引导学生认真、全面地学习课程内容，系统地掌握基本理论、基础知识、基本

技能，培养和提高学生分析问题、解决问题的能力，树立良好的学风。真正实现

教考分离、以考促学，切实推进教风、学风建设，持续提高教学水平和人才培养

质量。 

二、题库建设的原则 

1.根据课程类型不同，题库应有计划、分步骤进行建设，并逐步完善。 

2.建立试题库（试卷库）的课程应有统一的教材和教学大纲，命题必须以教

学大纲为依据，避免试题库内容的随意性。 

3.题库的建设应体现科学性、合理性、有效性。既要重视考核学生对课程基

本理论和基本技能的掌握程度，更要注重考核学生分析问题、解决问题的能力，

准确衡量学生在概念、理解、应用、分析、综合、评价等方面的学习效果。 

4.建立题库的课程主要放在对提高学校教学质量和实现人才培养目标作用

大、影响广及学时数较多的基础课和主干专业基础课，以及部分有条件建题库的

其它课程，由学院进行统一规划，分年度分步实施。 

三、试题库建设的要求 



1.覆盖面广。命题范围要覆盖课程的基本章节和基本知识点，引导学生全面

掌握课程教学内容。 

2.重点突出。命题时应突出重点内容，课程中最基本的、相对重要的、要求

学生必须掌握的教学内容，可通过较多的题量和较高的分值来体现。 

3.难易适中。在严格按照教学大纲的要求命题的原则下，题目的深浅、难易

程度要符和大多数学生的实际。每套试卷中应有 70%左右的基本试题，20%左右

的提高或综合试题，10%左右的较高难度和深度的试题。 

4.题型丰富。每份试卷的题型应安排合理，可采用名词解释、填空、选择、

是非判断等客观性题型，以及问答、案例分析、论述、计算、证明等主观性题型；

也可根据课程特点，选择其他更为适合的题型，如实验技能题、操作题、口试题、

作品题等。 

5.题量适当。每套试卷应根据课程性质保证有恰当的题量，一般按 80分钟

考试时间设计试卷，题量以学习能力较好的学生在 60分钟内可以完成，多数学

生能在规定时间内完成为宜。每门课程试卷库中的每套试卷难易度、题量、题

型、结构应基本相当。 

6.组卷科学。组配试卷是试题库建设的一个关键环节。组卷的基本方法是按

照试卷结构要求，从试题库的各类题型中按比例随机抽取组成试卷，使每套试卷

的难易程度、题量、题型、结构等应基本相当。 

7.形式规范。试题的文字说明应简要明确、无歧义，图标清晰，标点、符号

及计量单位正确。试卷排版一律采用学校规定的试卷样式，字体、字号、板式、

纸张大小等要严格统一。 

8.附件齐全。试题应有参考答案、评分标准和评分细则。属于问答、论述、

分析等类型的试题，可以只列出答案要点及评分标准；属于计算、证明等类型的

试题，如要求按步骤给分，应列出分步评分标准。 

9.更新及时。因教学计划、教学大纲及教学内容出现调整或试题库可用题量



不足时，应及时对试题库进行更新与补充。 

10.态度严谨。命题人员应本着严谨的态度，保证命题的客观性和科学性，

注重试题的保密性。 

四、题库建设的程序 

1.学院成立试题库建设领导小组，由主管教学副院长任组长，教务部主任任

副组长，直接负责指导全院的机考题库建设工作。 

2.教务部学习支持服务组负责题库建设的具体事宜，联系和聘请各专业具有

丰富教学经验的专家教授（在职或退休）和主讲教师参与建设工作。 

3.试题应按学院的有关规定录入计算机，录入工作原则上由教务部学习支

持服务组成员负责，录入时要仔细认真，不能有任何错漏，同时还应严格试卷

保密制度。 

4.自建的题库可一次建成，也可分期建设，逐步更新、完善。计划分期建

设的题库，第一期建设完成后应保证能够使用。 

5.试题库建设项目完成后，应由项目负责人提出申请，院部组织审查、验

证后方可投入使用。 

五、题库的构成 

1.每门课程题库题量应不少于 5套试卷题量。 

2.题库中的题型应灵活多样，避免过于单调。 

3.每门课程的题目内容都应覆盖本门课程课堂教学的主要内容，不能出偏题。 

4.每两套试卷重复试题的分值不得超过 10％。 

六、题库管理及使用 

1.题库由学院教务部统一管理，任何个人不得以任何形式保留入库试题

（卷）的原稿或复印件。 

2.管理人员应认真做好试题的保密工作，确保试题的绝对安全，在试题的

收发、印制、保管等各个环节中，做到记录清晰，有据可查。任何人不得以任

何形式泄露考题，违反者，按学院有关规定给予处理。 



3.机考题库应实行动态管理，因教学标准及教学内容出现调整或试题库可

用题量不足时，应及时进行更新与补充，以保证试题库的有效性和合理性。更

新或补充的试题（试卷）由院部负责验收，报教务处备案。 

4.题库原则上只限于学院在籍学生期末考试和学期补考。由学院统一组织

和实施。 

5.利用题库组卷的，组卷后应由院部或教务处指定人员（熟悉课程内容且

考试学期非课程任课教师）对试卷进行审核，避免试题考核内容的重复，保证

试卷的科学合理。 

七、本办法由教务处负责解释。 

八、本办法自印发之日起执行。 


