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注意事项： 

1. 加盖学习中心依托单位公章资料 

①“招生考试有关情况排查承诺书”； 

②“考生名单上报表”，要求分页盖章。 

2. 加盖学习中心公章资料 

巡考任务表或机考登记表、试卷袋、新生资料袋、考生报名表。
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西北工业大学现代远程教育 

招生考试巡考工作职责 
 

一、选派思想素质高、业务能力强的工作人员担任巡考工作，巡考人员必须遵

守国家法律和法规，能够认真执行和落实学院相关的招生政策和规章制度。 

二、服从学院的统一安排，按时参加学院组织的招生考试巡考工作培训会，熟

悉业务，了解巡考工作的要求和流程。 

三、到达校外学习中心后，向该中心负责人全面了解、检查学习中心招生考试

准备情况，发现问题，要提醒学习中心立即纠正并及时向学院汇报。 

四、与学习中心考务负责人进行试卷交接，检查保密室（柜），做好试卷的保密

工作。 

五、参加由学习中心主考组织召集的监考人员考务工作培训会，组织学习有关

学院招生考试的规章制度，并强调对本场考试要高度重视，统一认识，每

一位监考人员要认真履行职责。 

六、按照“校外学习中心考场设置要求”，检查学习中心考场的布置情况。 

七、监守岗位，巡考考试全过程，确保考试正常进行，巡查每一个考场情况，

统计各考场的考生人数。如遇偶发事件或突发事件，要沉着应对，与学习

中心主考商议妥善处理，防止事态扩大。必要时及时向学院请示和汇报。 

八、在巡考过程中如发现个别监考人员工作不到位，及时对其提醒和指导，若

该监考人员仍未纠正，可与学习中心主考商议，对其进行替换。 

九、考试结束，按层次、科类分别逐一检查和清点每个考袋的答题卡，检查考

场记录单填写情况；验收合格后和主考签字确认，并进行答题卡交接；要

求学习中心将考过试卷进行销毁。 

十、在返程途中应妥善保管答题卡及考生报名资料，返回学院后，及时交学院

招生办。 

十一、在学习中心期间，认真听取他们对我院招生工作的意见和建议，回院后及时进行汇

报。 

十二、巡考人员应认真履行职责，廉洁自律，不得向学习中心提出与考试无关

的额外要求。 
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西北工业大学现代远程教育 

招生考试有关情况排查承诺书 

※ 此表由校外学习中心负责填写 

招生负责人  考试时间  考试人数  

考场设置地点  

规 

范 

招 

生 

规 

定 

考生资格 

⚫ 面向在职从业人员招收符合我校报考条件的考生。 

⚫ 不以西工大网络教育名义开展或变相开展各层次、各类型的全日制高等学

历教育。 

⚫ 不招收各级各类全日制在校学生（含自考学生、技能培训等职业教育学生）

兼读或套读我校网络高等学历教育。 

招生宣传 

⚫ 以西工大统一印制的招生简章为宣传资料，不得自行印制招生宣传资料。 

⚫ 如特殊情况需印制或发布招生宣传材料，应上报学院招生办审批并报送当

地教育行政机构备案同意。 

⚫ 不接受媒体记者采访，招生咨询无虚假、夸大、随意承诺现象。 

招考责任 

⚫ 不以任何形式转移招生的职责和权利，不委托个人或中介机构代理招生；

不以西工大校外学习中心名义与第三方签订委托招生协议。 

⚫ 不在行政辖区以外设点招生，招生考试的考场设置地点为学习中心在教育

行政机构备案的合法地点。 

⚫ 严格执行学院审批的学费收取标准、招生层次及专业；不以西工大名义捆

绑收取学生其它费用。 

（注：在合作办学中，若发现有以上违规招生行为，学院按规定停止学习中心

招生，直至终止双方合作，并追究相关责任人责任。） 

学 

习 

中 

心 

排 

查 

情 

况 

（就上述情况排查，若有问题请及时协商学院招生办；若无问题学习中心负责

人签字承诺。） 

 

 

 

中心负责人签字： 

（学习中心依托单位公章） 

年  月   日 
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西北工业大学现代远程教育 

招生考试巡考任务表 

※ 网络机考不填写此表 

考务负责人  考试人数  

考场设置地点  

一、试卷交接 

层  次 科  类 

考前试卷交接 考试结束后试卷交接 

备  注 
卷袋数 

试卷（卡） 

份  数 
卷袋数 

答题卡 

份  数 

专升本 

理工类      

管理、 

经济类 
     

法学类      

专  科 综合类      

中心试卷保管员 

领取签字 
 

巡考人查验 

合格接收签字 
 

领取时间 日    时    分 接收时间 日    时    分 

二、考场安排 

考场编号 考场教室 层次及科类 考生人数 监考人员 
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三、考前准备 

1. 考试地点是否在学习中心在教育厅备案的办学地址。 □是    □否 

2. 学习中心是否成立考务组织机构，责任分工是否具体。 □是    □否 

3. 是否组织召开考务会，学习相关规章制度及操作流程。 □是    □否 

4. 学习中心是否按照《西北工业大学现代远程教育招生考试校

外学习中心考场设置要求》完成考场布置。 
□是    □否 

5. 考点组织机构、考生守则、网络教育情况说明是否张贴。 □是    □否 

6. 考务室是否准备一定数量的 2B 铅笔、签字笔、橡皮、胶水等

工具。 
□是    □否 

7. 准考证是否提前发放到考生手中。 □是    □否 

8. 考生档案资料是否准备齐全。 □是    □否 

对存在问题 

的处理方式 

及结果 

 

四、考试期间 

1. 学习中心负责人是否到场。 □是   □否 

2. 监考人员是否认真履行监考员职责，按照监考工作程序严格

操作。 
□是   □否 

3. 考生是否能遵守考场纪律，考场秩序是否井然有序。 □是   □否 

4. 监考人员是否在考场宣读“考生守则”及“网络教育情况说

明”。 
□是   □否 

5. 监考人员是否要求考生完成考生信息的核对及考试签到工

作。 
□是   □否 

6. 监考人员是否及时制止及处理考生作弊行为。 □是   □否 

7．到场考生人数与所发答题卡数是否相符。 □是   □否 

对存在问题的 

处理方式及结果 
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五、考试结束 

1．缺考考生答题卡是否填写。 □是   □否 

2．监考人员是否认真如实填写考场记录单。 □是   □否 

3．考场有无试卷、答题卡丢失问题。 □是   □否 

4．监考人员是否第一时间交回答题卡。 □是   □否 

5．审查各科目的考生人数与收回的答题卡数是否一致。 □是   □否 

6．答题卡检查完毕后是否及时密封，试卷是否及时销毁。 □是   □否 

对存在问题 

的处理方式 

及结果 

 

六、巡考人员总结学习中心招生考试组织情况 

考试组织过程中

的问题（考试准

备、考场纪律及

实施情况） 

 

对学院招办、学

习中心考试组织

的建议 

 

七、学习中心对我院招生工作的建议 

学习中心在招生

政策、生源组织

方面的建议 

 

注：要求巡考人员对填写内容的真实性负责，若发现有隐瞒行为，学院将追究其责任。 
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西北工业大学现代远程教育 

招生考试（网络机考）登记表 

※ 纸质考试不填写此表  

学习中心名称 

（盖章） 
 

考试 

时间 
 

考试层次 科   类 
应到 

人数 

实到 

人数 

缺考 

人数 

专  科 理工类、管理类、经济类、法学类    

专升本 

理工类    

管理类、经济类    

法学类    

考 

场 

情 

况 

缺考考生准考证号、姓名、层次科类 

违纪考生准考证号、姓名、层次科类、违纪作弊类型 

监考人员签名    

主考签名  巡考员签名  

 


