






















西北工业大学网络教育学院

西北工业大学现代远程教育
拟建校外学习中心考察工作流程

一、考察组成立及分工

1.人员构成：

组长：院领导；考察组成员：招生办、教务部若干人员。

2.具体分工（根据考察站点数量确定）。

二、确定考察时间

考察组与拟建学习中心依托单位联系人确定具体考察时

间及要求。

三、现场考察内容

1.告知合作单位现场考察工作流程。

2.听取合作单位负责人关于合作单位具体合作汇报。

3.工作组查阅合作单位提供资料。

资料内容包括：办学许可证、法人证、办学场地证明材料

（租赁场地需按要求提供有效租赁合同）、员工名单（附员工

详细信息，含社保号）及员工劳动合同、中心办学管理制度

等文件资料。

4.工作组进行现场考察。重点考察合作单位办公环境、教

学场地及设施、网络环境、多媒体教室、会议室、阅览室及

教学用计算机房等硬件设施。



5.与合作单位负责人及管理人员进行现场沟通交流，了解

合作单位管理人员构成情况，了解学习中心对合作办学生源

开发、学生管理的工作思路。

四、考察组如实填写《西北工业大学现代远程教育拟建校

外学习中心考察表》。

西北工业大学网络教育学院

2021 年 1 月 29 日



~ 1 ~ 
 

申请单位 

名称 
 负责人  

地址  联系电话  

简介  

单位性质 

□普通高校  □民办高校  □成人高校  □高等职业学院 

□中等职业学校  □民办培训学校  □企（事）业单位培训中心 

□电大   □其他（请注明：                    ） 

单位 

主管部门 

□省教育厅  □市（县）教育行政部门  □省（市）人社部门 

□其他（请注明：                                    ） 

单位 

办学层次 

□本科  □专科  □中专  □培训   

□其他（请注明：           ） 



~ 2 ~ 
 

办学资质

及 

相关证件 

□办学许可证    □营业执照     □事业单位法人证书  

□民办非企业单位法人证书 

办

学

条

件 

硬件

设施 

教室及场地情况：  

 

网络及机房情况：  

 

师资

力量 

□专职教师（人）       □专职管理人员（人）  

□兼职教师（人）         □兼职管理人员（   人） 

专业方向  

生源预测  

合作办学

情况 
 

考察人 

意见 

 

 

 

 

 

考察人签名：                        年   月   日 

 


