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关于 2024 届 6 月毕业生学历电子注册的通知 

 

各教学点： 

为保障 2024 届 6 月毕业生学历电子注册工作及时、有序的进行， 各教学点

要保持与学校、学生的畅通联络， 并严格按照要求， 确保毕业生学历电子注册

的真实性、准确性和及时性。现将相关工作及要求通知如下： 

一、生源范围 

本批次预毕业学生包括应届毕业生及最长学习期限内的延期毕业学生，具体

包含2018级高起本、2019级高起本、2020级专科和专升本、2021级专科和专升

本、2022级专科和专升本的在籍学生。 

二、资格审查 

预毕业学生必须符合以下条件方可办理毕业。 

1.前置学历符合要求或已审核通过。 

2.关键学籍信息正确。关键信息（如民族、姓名、身份证号码等）有变更的，

不存在未完成的事项。 

3.完成所有教学计划安排并考试合格（平台上各学期考试成绩合格）。 

4.毕业生学业水平考试成绩合格（2022级专科及专升本）。 

5.学信网学历照片已经采集完成并审核通过，不存在身份复核未通过的情况。 

6.按照收费标准完成缴费。 

7.完成毕业档案的填写（包含学籍卡、毕业生登记表、个人鉴定电子签名）。

所有预毕业学生均已开放填写毕业生登记表。 

三、办理流程 

1.学籍信息确认。各教学点通知学生，登录教学教务管理平台或学信网，核



对自己的学籍信息，确保与实际信息完全一致。 

2.学籍卡填写。 

学生登录教学教务管理平台>个人中心>修改个人信息， 填写学籍卡信

息。（平台已开启信息强制核验功能，绝大部分学生已完成该项工作），填写

流程和要求见附件 2。 

教学点通过教学教务管理平台>学籍>学籍卡查询>学籍登记状态，查询学

生填写学籍卡的完成进度。通过教学平台>毕业>毕业生档案管理>学籍信息打

印，下载学籍卡电子版，进行规范性审查，内容真实性由学生本人负责。 

3.毕业生登记表电子签名。 

学生需通过手机端学起 plus 进行电子签名。任何人不可代签。 

4.毕业生登记表填写。 

学生登录教学教务管理平台>毕业，填写毕业生登记表。 

教学点通过教学平台>毕业>毕业生登记表管理，查询学生毕业生登记表完

成进度，下载毕业生登记表电子版进行规范性审查，并填写教学点意见。 

填写流程及要求见附件 2。 

5.照片采集。 

本届预毕业学生学信网学历照片未采集或身份核验未通过的学生名单见

附件1。各教学点可登录金沙江平台教学点端口追踪学生补采进度。 

在最终毕业学生名单确认后，对于通过新华社采集的学历照片，教学点

收集电子照片，以身份证号命名、以 JPG 格式，同 Excel 版学生名单一起打

包发送至发送至学籍科邮箱( 705030756@qq.com)；通过金沙江科技公司采集

的学历照片教学点无需处理。 

6.学费清缴。通过登录教学教务管理平台进行学费补缴。 

7.毕业生名单确认及提交。教学点对所有预毕业学生的资格进行审查，

对不符合毕业条件的学生逐一告知并督促其完善，直至确认最终名单。 

教学点填写附件1中的表2-表4，《2024届6月毕业生名单确认表》、《2024

届 6月不办理毕业学生名单》这两个表格以excel发送，《不办理毕业学生情



况说明》打印后由经办人和教学点负责人签字并盖公章，扫描后一并于 5 月

15日前发送到学院邮箱。 

预毕业生名单及上述表格模板见附件1（表1-表 4）。 

8.注意事项：学籍卡、毕业生登记表、电子签名等务必由学生本人完成，

内容真实性由填写人负责，任何机构和个人请勿代为填写。教学点下载以后

就填写形式、规范性进行审查。办理毕业以后即为原始档案，所有内容均无

法变更。 

四、时间要求 

1. 5 月 13 日之前，学生完成学历照片采集、学费补缴。 

2. 5 月 13 日之前，学生完成学籍卡和毕业生登记表（含电子签名）的填

写。 

3. 5 月 15 日之前，教学点完成学籍卡和毕业生登记表的审核，并填写毕

业生登记表教学点意见。 

4. 5 月 15 日之前，教学点确定符合和不符合毕业条件的最终名单。填写

并提交附件1表2-4，包括《2024届 6月毕业学生名单确认表》、《2024届 6月

不办理毕业学生名单》和《不毕业学生情况说明》。 

5. 5 月 15 日之前，教学点提交新华社所采集的学历照片电子版及名单。 

 

 

附件 1：《2024届6月预毕业学生名单》 

附件 2：《学籍卡和毕业生登记表填写流程及要求》 
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