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辽宁开放大学（辽宁装备制造职业技术学院）成人高等教育

信息管理平台学籍异动申请操作流程

一、谷歌浏览器登录网址 dd.cce-lntvu.com（开大）或 zb.cce-lntvu.com

（装备），输入市县开放大学（校外教学点）用户名、密码、验证码，点击“登

录”，进入市县开放大学（校外教学点）管理平台。选择“学籍”中的“学籍异

动申请”。

二、选择办理异动学生“学籍批次”，输入学生“证件号”，一般为学生身份

证号，点击“查询”。勾选表中查询结果，点击“申请”。

http://dd.cce-lntvu.com/
http://dd.cce-lntvu.com/
http://dd.cce-lntvu.com/
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三、在“新内容”表格里填写异动后的学生信息，例如转专业后的专业为“计

算机应用技术”，就在“专业”一栏后面填写“计算机应用技术”。

四、“异动原因”后面写清办理原因，并点击“浏览”，上传证明材料。

五、证明材料为异动申请表扫描件（需学生本人签字，市县开放大学/校外

教学点盖章）+身份证正反面扫描件等佐证材料。
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六、上传材料后，在“函授站意见”处填写“同意学生申请”，点击“保存”。

七、在之后页面点击“保存”。

八、平台申请完成后，将纸质版申请表（一式三份均完成学生、市县开放大

学（校外教学点）签字及盖章）和其他材料复印件邮寄到学校。

九、管理平台各类学籍异动提交材料说明

（一）更正姓名

1.户籍所在地派出所出具的规范格式的户籍证明（备注曾用名）原件扫描件。

2.体现姓名和曾用名的户口本本人页及户主页复印件并加盖户籍专用章。

3.现身份证扫描件（正反面）。

4.信息修改申请表（签字，盖章后的扫描件）。

（二）更正身份证号

1.户籍所在地派出所出具的规范格式的户籍证明。
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2.现身份证扫描件（正反面）。

3.信息修改申请表（签字，盖章后的扫描件）。

（三）转专业

1.现身份证扫描件（正反面）。

2.成人高等教育学生转专业申请表（签字，盖章后的扫描件）。

（四）退学

1.现身份证扫描件（正反面在同一页面）。

2.退学申请表（签字，盖章后的扫描件）

3.本人手持身份证及退学申请表照片（申请表必须签字、盖章，证件、申请

表的信息一定清晰可见）
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辽宁开放大学（辽宁装备制造职业技术学院）成人高等教育

信息管理平台退学申请操作流程

一、谷歌浏览器登录网址 dd.cce-lntvu.com（开大）或 zb.cce-lntvu.com

（装备），输入教学点用户名、密码、验证码，点击“登录”，进入教学点管理平

台。选择“学籍”中的“退学管理”。

二、选择办理退学学生“学籍批次”，“审核状态”选择“未申请”，输入学

生“证件号”，一般为学生身份证号，点击“查询”。

三、勾选表中查询结果，点击“提交申请”。

http://dd.cce-lntvu.com/
http://dd.cce-lntvu.com/
http://dd.cce-lntvu.com/
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四、在“退学原因”中选择“取消学籍”，点击“浏览”，上传证明材料（退

学申请表扫描件+身份证正反面扫描件），点击“确定”。

五、“提示”中显示“提交申请成功”后，点击“确定”。

六、平台申请完成后，请联系我校教务老师审核，通过后再将纸质版申请表

和身份证正反面扫描件及退学学生手持申请材料照片（照片模板如下）纸质版邮

寄到我校。

说明：申请表一式三份，需学生本人签字，市县开放大学（成人教育校外教

学点）经办人签字并加盖公章。
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