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第1章 [bookmark: _Toc402271858]平台首页基本操作
1、 [bookmark: _Toc402271859]我要登录平台
1. 打开网络浏览器（建议使用火狐浏览器、IE（IE8以上版本）浏览器、chrome浏览器），在浏览器URL地址栏中，输入平台域名访问系统，进入到学员平台首页：
2. 在首页的登录入口处，输入您的用户名、密码，点击【登录】即可登陆到学员平台。
[image: ]
2、 [bookmark: _Toc402271860]我要修改个人信息
[bookmark: _Toc402271861]如何修改基本信息？
1. 在学员平台页面顶部，点击学员用户名旁边的三角下拉，点击“个人中心”，进入个人中心页面；
[image: ]
2. 在个人中心页面，点击左侧导航条中修改个人信息进入修改个人信息页面，在这里可修户籍省份，户籍城市，婚姻状况，工作单位，通讯地址，邮政编码，联系电话，移动地那话，个人邮箱信息（修改时，请需要根据页面修改提示进行修改，必填项不能为空）；
[image: ]
3. 信息修改完成后，点击页面底部的“保存”按钮，即修改成功。
4. 若需要取消当前操作，则点击“取消”按钮，所修改的信息将不保存；
[bookmark: _Toc402271862]如何修改密码？
1. 在学生平台页面顶部，点击学员用户名旁边的三角下拉，点击“个人中心”，进入个人中心页面；
[image: ]
2. 在个人中心页面，点击左侧导航条中的修改登陆密码，进入密码修改页面。输入原密码，新密码及确认新密码（新密码和确认密码必须一致），点击“完成”按钮，即可完成修改；[image: ]
3、 [bookmark: _Toc402271863]我要退出登陆
在学员平台页面顶部，点击学员用户名旁边的三角下拉，点击“退出”，即可退出到登陆页面；
[image: ]
4、 [bookmark: _Toc402271864]我要查看我的周历
在学员平台页面顶部，点击学员用户名旁边的三角下拉，点击我的周历进入我的周历页面
[image: ]
点击查看全部内容，可以查看周历中的全部内容
点击代办时间明细，可以看到所有提醒
[image: ]
5、 [bookmark: _Toc402271865]我要进入我的日历
在学员平台页面顶部，点击学员用户名旁边的三角下拉，点击我的日历进入我的日历页面
[image: ]
在我的日历页面，选中时段，双击，表示该时段要记录事件，选中时段变灰色，点击灰色部分，双击，可以录入事件文字。
[image: ]
6、 [bookmark: _Toc402271866]我要使用网院邮件
在学员平台页面顶部，点击学员用户名旁边的三角下拉，点击邮件进入邮件系统

[image: ]
在邮件系统页面，查看，发送，回复邮件。
[image: ]
7、 [bookmark: _Toc402271867]如果填写网院发放的调查问卷
学生通过调查问卷系统，参与问卷调查，了解学校动态，反映自己的意见和建议。
单击问卷标题《课程讲解详细度调查》，
[image: 调查问卷]
进入问题
[image: 调查问卷 1]
学生做完问卷后，单击【提交问卷】，上传问卷结果，单击【查看结果】可以查看该问卷目前的总调查结果，如图1-24所示，
[image: 调查问卷2]
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