关于学士学位论文终稿上交要求及格式
凡申请学位论文答辩的学生需按照辅导教师终稿辅导意见修改后根据学士学位论文终稿格式要求完成论文终稿写作，于11月10日前将电子版稿件发送给学习中心老师。
一、论文终稿格式要求：
学位论文的打印格式参照相关专业学位论文模板。
封面及封面与正文间的相关表格必须采用附件1指定的封面和表格
具体说明如下：

1．纸型和字体：毕业论文成稿一律用A4型纸、宋体小4号字（外文专业的字体根据该专业的论文写作规范中的要求执行）打印

2．页面：

页边距：上 2.54cm、下 2.54cm、左 3.67cm、右 3.17cm 

装订线在左侧两个钉

段落：1.5倍行距

空行：空行均为小四号

3．页眉：

从“引言”页至“附录”页，每页上方均有页眉

页眉五号字、居中

各部分页眉内容为相应部分的标题

4．页码：从“题目”页至“附录”页，每页下方居中有页码

5．目录：

独立成页

“目录”三号字、加黑、居中，“目”和“录”字中间两个空格，前后各空一行

目录内容应包含3级标题，采用WORD自动生成版，小四号字

6．摘要：

独立成页 

“摘要”格式：三号字、加黑、居中，“摘”和“要”字中间两个空格，前后各空一行

摘要内容用小四号字

7．题目：二号字、加黑、居中，前后各空两行

8．关键词：

“关键词：”四号字、加黑，居左空两格

关键词用小四号字；关键词用一个空格间隔

前后各空两行

9．正文：正文的具体要求严格按照每个专业写作规范中的具体要求执行。
二、上交要求：
1. 发送电子版本论文至所属学习中心论文老师负责处。每篇论文必须将论文评阅书、论文指导记录表、答辩记录表一并放在论文封面后。见附件模版。
2.电子版论文发送时间：2014年4月25日前 
三、其他要求

1. 论文评阅书、论文指导记录表、答辩记录表，请各位同学将带“****”处填充完整。各表格中红色带粗题的部分，如“开题报告评语，初稿评语等”，请将各自的网上评语，粘贴到表格中，并将各阶段稿件相应指导日期填充完整。

2. 特别提醒：英语专业的论文终稿，题目必须是英语论文题目和中文论文题目；日语专业的论文终稿，题目必须是日文论文题目和中文论文题目。

附件1：封面及相关表格
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学 位 论 文

论文题目：      *******************            

姓    名：               *******                                         

学    号：               *******                     

学习中心：            *******                            

专    业：           ******                              

指导教师：            ******                      
                            2014年11月

毕业论文承诺书

提示：根据北京语言大学网络教育学院论文写作的规定，如发现论文有抄袭、网上下载、请人代写等情况，毕业论文一律不及格。同时取消学士学位申请资格。毕业论文不及格者，可申请重写一次，并按重修缴纳费用。
本人承诺：本人已经了解北京语言大学的毕业论文写作的有关规定；本人的论文是在指导教师指导下独立完成的研究成果。整篇论文除了文中已注明出处或引用的内容外，绝没有侵犯他人知识产权。对本论文所涉及的研究工作做出贡献的个人和集体，均已在文中以明确方式注明。
签 名：______  某某某_______ 日 期：___2014年11月_____
北京语言大学网络教育学院

本科生学位论文评阅书

	论文题目 ************

	学生姓名
	学  号
	所在教育中心
	专    业

	******
	*****
	*****
	*****

	指导教师
	*******

	指

导

教

师

意见
	评语：

终稿评语
              

	
	成绩：

指导教师签字：                    日期：      年    月    日

	评阅人意见
	评语：


	
	成绩：

评阅人签字：                    日期：      年    月    日


                                                                                            教务处制

北京语言大学网络教育学院

本科生学位论文指导记录表

	论文题目

*********************

	学生姓名
	所在教育中心
	专    业
	入学时间

	******
	*******
	******
	******

	指导教师姓名
	*****
	指导教师职称/学历
	

	指导时间
	14年5月-10月
	指导地点
	 学习平台

	第一次指导：

确定选题
指导方式：（请选择）   面谈    电话    电子邮件  写作平台
指导教师签字：                          日期： 2009 年5月30日

	第二次指导：

开题报告评语
指导方式：（请选择）   面谈    电话    电子邮件  写作平台
指导教师签字：                          日期：  ****  年 ** 月** 日

	第三次指导：

初稿评语
指导方式：（请选择）   面谈    电话    电子邮件  写作平台
指导教师签字：                          日期：  ****  年 ** 月** 日

	第四次指导：

定稿评语

指导方式：（请选择）   面谈    电话    电子邮件  写作平台
指导教师签字：                          日期：  ****  年 ** 月** 日

	第五次指导：

终稿评语

指导方式：（请选择）   面谈    电话    电子邮件  写作平台
指导教师签字：                          日期：  ****  年 ** 月** 日


                                              教务处制

北京语言大学网络教育学院

本科生学位论文答辩记录表

	论文题目 *************

	学生姓名
	学  号
	所在教育中心
	专    业

	****
	*****
	****
	*****

	答辩时间
	
	答辩地点
	
	指导教师
	*****

	答辩记录



	答辩小组成员
	成员姓名
	职称/学历
	专业研究领域
	所在单位
	签   名

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	答辩小组评议意见/成绩：

组长签字：              

	院（系）学位委员会审核意见：

     签字：                                 日期：      年    月    日


                                                         教务处制

接下为目录 摘要 正文

